
Anfrage Lehrkraft 
 

          

 

 

Anfrage nach persönlichem Klärungs- / Orientierungsgespräch 

 

Name: 

Schule: 

In der Schule bin ich am besten zu erreichen zu folgenden Zeiten und unter folgender 

Telefonnummer bzw. auch unter folgender Emailadresse: 

 

Privat bin ich am besten zu erreichen unter: (freiwillig) 

 

 

1) Bitte beschreiben Sie Ihr Beratungsanliegen: 

 

 

 

 

2) Wie können wir Sie in dieser Situation unterstützen? 

 

  

 

Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, die nachfolgenden Informationen zur Datenschutz-

Grundverordnung zur Kenntnis genommen zu haben. 

 

Unterschrift                     Datum     

Regionale Schulberatungsstelle für 

den Hochsauerlandkreis 

Steinstraße 27 | 59872 Meschede 

Telefon 0291 94 1392 

schulberatung@hochsauerlandkreis.de 



Stand: 27.01.2020 – FD 28_Reg.-Schulberatung 

   
Hochsauerlandkreis - Der Landrat -, Steinstr. 27, 59872 Meschede 

 
Tel.: 0291/94-0, Email: poststelle@hochsauerlandkreis.de, Internet: www.hochsauerlandkreis.de 

 

 

Datenschutz und Aufbewahrungsfristen  
von personenbezogenen Daten in der Regionalen Schulberatungsstelle  

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

im Zuge Ihrer Anmeldung zur schulpsychologischen Beratung in der Regionalen Schulberatungs-

stelle für den Hochsauerlandkreis werden personenbezogene Daten erhoben. Mit Ihrer Anmeldung 

erklären Sie sich damit einverstanden, dass die angegebenen Daten zum Zwecke interner Verfah-

rensabläufe gespeichert werden. Diese Daten sind nicht durch Dritte einsehbar und werden auch 

nicht an Dritte weitergegeben darüber hinaus können Sie Ihre Einwilligung jederzeit widerrufen.  

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Grundlage der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), s.a. die 

Datenschutzerklärung des Hochsauerlandkreises unter www.hochsauerlandkreis.de.  

 

Für Rückfragen wenden Sie sich bitte an den Datenschutzbeauftragen des Hochsauerlandkreises 

(Hochsauerlandkreis, Datenschutzbeauftragter -persönlich-, Steinstr. 27, 59872 Meschede; Tel.: 

0291/94-0 oder datenschutz@hochsauerlandkreis.de). 

 

Für die Löschung Ihrer personenbezogenen Daten gelten innerhalb der Arbeitsabläufe der Regio-

nalen Schulberatungsstelle für den Hochsauerlandkreis folgende Fristen: 

  

Testunterlagen und testrelevante Notizen 5 Jahre 
E-Mails und Notizen aus Anrufen  
im Vorfeld einer Anmeldung 

3 Monate, wenn bis dahin keine 
Anmeldung erfolgt ist  

(gehen bei Anmeldung in die 
Beratungsdokumentation über) 

Beratungsdokumentationen  6 Monate  
nach Abschluss der Beratung 

(E-Mail-)Adresslisten und Teilnehmerlisten  aus 
Fortbildungen 

6 Monate  
nach Abschluss der Fortbildung 

(E-Mail-)Adresslisten und Teilnehmerlisten aus 
Kursen, mit denen im Zuge der Netzwerkpflege 
kontinuierlich gearbeitet wird 

6 Monate  
nach Auflösung des Netzwerks 

 
 

Sollten nach Ihrer Meinung unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen 

gem. Art. 16 EU DSGVO ein Recht auf Berichtigung zu. Liegen die entsprechenden Voraussetzungen 

vor, so können Sie die Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung verlangen (Art. 17, 18 und 

21 EU DSGVO). 
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Information 
nach Artikel 13 Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) 

bei Erhebung personenbezogener Daten bei der betroffenen Person 
 

 

 

 

 

Verantwortliche/r 
(Fachbereich/Bereich/Abteilung, Anrede, Name, Funktion, 
Telefon, Email) 

Landrat des Hochsauerlandkreises 
59872 Meschede, Steinstraße 27 
0291/94-0 /  post@hochsauerlandkreis.de 

Vertreter/in 
(Fachbereich/Bereich/Abteilung, Anrede, Name, Funktion, 

Telefon, Email) 

Kreisdirektor  des Hochsauerlandkreises 
59872 Meschede, Steinstraße 27 
0291/94-0 /  post@hochsauerlandkreis.de 

Datenschutzbeauftragte/r 
(Anrede, Name, Telefon, Email; Postanschrift bei externer/-
m DSB) 

Datenschutzbeauftragter des Hochsauerlandkreises 
59872 Meschede, Steinstraße 27 
0291/94-0 /  datenschutz@hochsauerlandkreis.de 

Zweck/e der Datenverarbeitung 
(Nennung der Hauptaufgaben; z.B. Erteilung und Entzug 
von Fahrerlaubnissen) 

Professionelle Erfüllung des Beratungsauftrags an die Re-
gionale Schulberatungsstelle für den Hochsauerlandkreis 
und der damit verbundenen Pflichten sowie stelleninterne 
Dokumentation. 

Wesentliche Rechtsgrundlage/n 
(sowohl materiell-rechtlich wie auch verfahrens- und da-

tenschutzrechtlich) 

Art. 6 Abs. 1 lit. a) Europäische Datenschutz-
Grundverordnung (EU-DSGVO) i. V. mit der Vereinbarung 
zur schulpsychologischen Versorgung im Hochsauerland-
kreis zwischen dem Land NRW und dem Hochsauerland-
kreis vom 13.12.07. 

Empfänger und Kategorien von  
Empfängern der Daten 
(im Regelfall) 

• Regionale Schulberatungsstelle für den Hochsauerland-
kreis 

• Empfänger der Daten können auch andere Institutionen / 
Kooperationspartner sein (z.B. Schulen, Therapeuten); 
eine Datenübergabe erfolgt jedoch nur mit expliziter Ein-
willigung der betroffenen Person. 

Dauer der Speicherung  
und Aufbewahrungsfristen 
(aus rechtlichen Bestimmungen wie z.B. Kassen-, Han-

dels-, Steuerrecht oder KGSt-Empfehlungen) 

Die Aufbewahrungsfristen betragen 5 Jahre für Testunterla-
gen und testrelevante Notizen, 6 Monate nach Abschluss 
der Beratung bzw. Fortbildung für Beratungsdokumentatio-
nen und persönliche Daten aus Fortbildungen und ebenfalls 
6 Monate nach Auflösung des Netzwerks für Adress- und 
Teilnehmerlisten aus Kursen, mit denen im Zuge der Netz-
werkpflege kontinuierlich gearbeitet wird. 

Rechte der betroffenen Person 
(allgemeine Aufzählung, Voraussetzungen) 

Betroffene Personen haben folgende Rechte, wenn die 
gesetzlichen und persönlichen Voraussetzungen erfüllt sind: 
 Recht auf Auskunft über die verarbeiteten personen-

bezogenen Daten 
 Recht auf Akteneinsicht nach den verfahrensrechtlichen 

Bestimmungen 
 Recht auf Berichtigung unrichtiger Daten 
 Recht auf Löschung oder Einschränkung der Datenver-

arbeitung 
 Recht auf Widerspruch gegen die Datenverarbeitung 

wegen besonderer Umstände 
 Recht auf Beschwerde an die Aufsichtsbehörde bei 

Datenschutzverstößen 

Zuständige Aufsichtsbehörde 
(Bezeichnung, Postanschrift, Telefon, Email, Homepage) 

Landesbeauftragte für Datenschutz und Informations-
freiheit Nordrhein-Westfalen 
Kavalleriestr. 2-4, 40213 Düsseldorf 
Telefon: 0211 / 38424-0,  
Email: poststelle@ldi.nrw.de,  
Internet: www.ldi.nrw.de 
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